Grmdu razvoju-Majkovae”

Br.:01-037/24- 107
Mojkovac, 0% - “% '2024.godine.

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore",
br. 44/12,30/17), JU,, Dnevni centar za djecu i mlade sa smetnjama u razvoju - Mojkovac”, donosi

vODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
JU,, DNEVNI CENTAR ZA DJECU I MLADE SA
SMETNJAMA U RAZVOJU - MOJKOVAC”

1- OSNOVNI PODACI O JAVNOJ USTANOVI
Sjediste i adresa: Mihaila Dozi¢a br.1.

Telefon: +382 50 683 113

Email adresa: dcmojkovac@gmail.com

Web adresa; www.dcinojkovac.me

I - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JAVNE USTANOVE

1. Javni registri i evidencije:

- Djelovodnik

- Mati¢na knjiga zaposlenih

- Personalni dosijei zaposlenih
- Dosije korisnika

2. Programi, planovi , izvjeStaji,procedure, informacije, analize i akti:
- Plani program rada i finansijski plan
- Izvj¥taj o realizaciji plana i programa rada i finansijskog plana
- Plan integriteta
- Plan javnih nabavki
- Procedure

3. Normativna akta
- Odluka o osnivanje
- Odluka o izmjeni odluke o osnivanju
- Statut
- Pravilnik o unutra¥njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

4. Pojedinacni akti
-Rjesenja
-Odluke
-Potvrde
- Uvjerenja

5.Podaci o zaposlenima
-Evidencije zaposlenih
-Personalni dosijel
-Radne knjizice
-Uvjerenje o strutnoj spremi i struénoj osposobljenosti.
-Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti .
-Uvjerenje nadleznog suda da se protiv zaposlenih ne void krivi¢ni postupak za krivi¢no djelo .



-Ugovori o radu .
-Rjesenja o godisnjem odmoru .

Il - PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
Pravo na pristup informacijama ima svako domace i strano fizicko i pravno lice, bez obaveze
da navodi razloge i obja$njava interes traZenja informacija.

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa .

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno, putem poste ili elektronskim
putem.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik u prostorijama ustanove .
Organ vlasti duzan je da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovaraju¢i dokaz da je primio zahtjev
za pristup informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrZi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

- natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (za fizi¢ko lice ime i prezime i adresa ,za pravno lice naziv i sjedisSte
pravnog lica odnosno njegovog zastupnika , predstavniks ili punomocnika ).

2. Nadin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere na&in na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, 1 to:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Dnevnog centra,;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Dnevnog
centra;

-prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama ustanove .

- putem poste ili elektronskim putem.

- Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na na¢in i u obliku koji odgovara njegovoj
moguénosti 1 potrebama.

IV - RIESAVANJE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informaciji rje3ava se u roku od 15 dana, od dana podnosenja zahtjeva.

Ako se pristup informaciji traZi radi zadtite Zivota ili slobode lica, Dnevni centar je duZan da rjesSenje
o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 €asova od Casa podnosenja zahtjeva.
Rok od 15 dana moZe se produziti za osam dana, ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaCen stepenom tajnosti,

3) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog Cega se
znadajno otezava redovni rad organa vlasti.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja Dnevnom
centru ,odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
tro¥kova postupka ,ako su oni odredeni rjeSenjem .

V - TROSKOVI POSTUPKA

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Podnosilac zahtjeva snosi tro¥kove postupka za pristup informaciji koji se odnose na stvarne troskove
javne ustanove radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom
Vlade Crne Gore.

Lica sa invaliditetom I lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troSkove postupka .

Troskovi postupka pla¢aju se prije omoguéavanja pristupa informaciji.



Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu, javna
ustanova mu neée omoguéiti pristup trazenoj informaciji.

Trotkovi postupka pla¢aju se na Ziro ratun JU,, Dnevni centar za djecu i mlade sa smetnjama u
razvoju -Mojkovac”, Prva banka 535-14463-49, sa naznakom svrhe uplate : pristup informacijama.

VI- PRAVNA ZASTITA

Protiv rjefenja donijetog po zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva 1 drugo
zainteresovano lice moe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama
preko Dnevnog centra Mojkovac.

VII- OVLASCENA LICA
Lice ovlagéeno za postupanje po zahtjevu za Slobodan pristup informacijama je:
Danica Juskovi¢ ,sekretarka . Telefon 050683113
E —mejl : demojkovac@gmail.com

Lice ovlagéeno za donosenje rjeSenja je Dijana Perovi¢ Veljovi¢ , v.d. direktorica .

VIII - STUPANJE NA SNAGU
Ovaj vodi¢ stupa na snagu danom donoenja .

IX- OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj Vodi¢ ¢e se objaviti na oglasnoj tabli i web stranici JU,, Dnevni centar za djecu i mlade sa
smetnjama u razvoju “Mojkovac”.
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